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Gorev ve Sorumluluklar

Kurumun taginir iglem servis hizmetlerine iligkin tiim hizmetlerin yiiriitiilerek demirbag vb. malzemenin kanun, tiiziik, yonetmelik ve
diger mevzuat hiikiimleri ¢er¢evesinde ambara girisinin, ¢ikisinin ve korunmasinin saglanmasi

2 |Tiiketim ¢ikislariin ve zimmet kayitlariin yapilmasi,

3 |Hurda haline gelmis malzemelerin hurdaya ayirma iglemleri igin gereken ¢aligmalarin yapilmasi.

Yilsonunda mal sayiminin yapilmasi, sayim sonunda ¢ikan noksanlik ya da fazlaliklarin nedenlerinin arastirilip gerekli islemlerin
yapilmast.

5 | Yilsonunda taginir yonetim hesabinin sunulmasi,

Fakiiltenin taginir mallarla ilgili tiim is ve islemlerin sorunsuz bir sekilde

ISIN CIKTISI yiiriitiilmesini saglamak
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

- . * Gorevi ktirdigi mevz ilgisine sahip olmak

iSiN GEREKLERI Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢6zme niteliklerine sahip olmak.

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu,

* 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

* 4734 Sayih Kamu Thale Kanunu

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik
* Taginir Mal Yonetmeligi

BIiLGi KAYNAKLARI

ILETiSiM iCERiSINDE OLUNAN BiRiMLER / Ogrenci Isleri Biirosu, Personel Biirosu, Maas Tahakkuk Biiro, BSliim
KURUMLAR Sekreterlikleri,

Bu dokiimanda agiklanan gérev tammlarim okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih
Ad1ve Soyad1 : Hiiriyet COSKUN
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Haludun AKSEL Faruk Taner COSKUN Prof.Dr.Saban KORDALI
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